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Nama SOP Fasilitasi APBDes

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1.
2.

3.

UU No 6 tahun 2014 tentang Desa

PP 47 tahun 2015 tentang Peraturan pelaksanaan UU No
6 tahun 2014 tentang Desa

Permendagri No 20 tahun 2018 tentang pengelolaan dana
desa

. Permendagri No 114 Tahun 2014 tentang pedoman

pembangunan Desa

. Permendagri No 1 tahun 2016 tentang pengelolaan asset

desa

Pergub Jawa Tengah No 7 tahun 2019 tentang perubahan
atas Pergub Jawa Tengah No 48 tahun 2017 tentang
pedoman pemberian bantuan keuangan kepada
pemerintah desa di provinsi Jawa Tengah

. Perbub Semarang No. 90 tahun 2018 tentang tata cara

penetapan alokasi dana desa dan bagi hasil pajak dan
retribusi daerah

. Perbub Semarang No 91 tahun 2018 tentang tata cara

1. Kualifikasi pendidikan minimal S1
. Memiliki pengetahuan di bidang perijinan
. Ramah
. Sopan
. Tanggung jawab
. Jujur dan
Teliti
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pembagian dan penetapan rincian dana desa setiap desa
di kabupaten semarang tahun 2019

9. Perbub Semarang No. 117 tahun 2012 tentang
Pelimpahan sebagian kewenangan Bupati Semarang
kepada Camat di Kabupaten Semarang

10.Pedoman Mutu Kantor Kecamatan BANDUNGAN

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
1. SOP Penerimaan Dana Desa 1. ATK
2. SOP Monitoring dan Evaluasi Dana Desa 2. Almari/Rak arsip
3. Komputer
4. Printer
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. Bila APBDes terlambat maka pelaksanaan kegiatan 1. Berkas Pemohon
terlambat, SPJ terlambat, pencairan terlambat 2. Lembar verifikasi

3. Buku Agenda




PROSEDUR FASILITASI APBDes

Pelaksana Mutu Baku Ket
No. Uraian Prosedur PMD Seluru-h TAPEM Sekcam Persyaratan/ Waktu Output
Seksi Camat Kelengkapan
Mengumpulkan informasi
1. | mengenai pelaksanaan ( )
musdes dari setiap Desa Jadwal Pelaksanaan .
1 bulan |Berita Acara
A 4 Musdes (agustus) MusDes
5 Memantau pelaksanaan
" | musdes yang dilaksanakan
. . v RKPDes (PMD) Sebelum |Dokumen
Menerima dokumen hasil o
3. PerDes (Tapem) bulan diterima
pelaksanaan musdes Oktober
.. 1 hari RKPDes
4, | Mengirim RKPDes ke < RKPDes dikirim
Dispermasdes
\ 4 # Dese- APBDes
Melakukan fasilitasi Perdes (Tapem) mber selesai
penyusunan APBDes APBDes (PMD) dibuat
Mengarsipkan dan y 1 menit igll;%an
mengirim Salinan APBDes Salinan APBDes es

ke Dispermasdes

Diperiksa oleh :
Camat Bandungan
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